ISTRUZIONI
per la compilazione del MODULO D’ISCRIZIONE
all’Esame di Stato 2009-2010 I CICLO

Prima della compilazione on-line & necessario raccogliere le seguenti informazioni:

= codice meccanografico dell'lstituzione scolastica;

= numero di protocollo con il quale I'lstituzione scolastica archiviera la pratica dell'iscrizione;

= denominazione dell'lstituzione scolastica;

= indirizzo completo dell'lstituzione scolastica;

= numero di telefono, numero di fax ed indirizzo e-mail dell'lstituzione scolastica;

= nome e cognome del Dirigente Scolastico;

= nome e cognome di chi effettua I’iscrizione;

= @ necessario inoltre scegliere una password di almeno 6 caratteri (lettere e/o numeri) da
utilizzare per interagire con il sito dell'INVALSI.

= per ciascun plesso presentato dal modulo d’iscrizione: la denominazione, I’indirizzo completo,
il codice di avviamento postale, il comune e il numero totale di classi terze dei plessi di scuola
secondaria di primo grado;

= per tutte le classi terze della scuola secondaria di primo grado, per plesso d’appartenenza, la
denominazione di ciascuna sezione e il numero totale di studenti e, se presenti, il numero totale
di studenti disabili visivi (ipovedenti e non vedenti);

= per ciascun disabile visivo segnalato (sia esso “Studente” o “Candidato esterno”: il tipo di
disabilita (se ipovedente o non vedente) e il tipo di prova scelta (se fascicolo formato standard,
fascicolo in braille o formato elettronico MSWord).

= la presenza o meno di “Candidati esterni” e il loro numero;

= qualora vi fossero candidati esterni € necessario segnalare la provenienza o meno da istituti
paritari. In caso affermativo bisogna inserire il Codice Meccanografico dell’Istituto di

provenienza.



Per accedere al modulo dell’iscrizione bisogna inserire il codice meccanografico dell’Istituzione
scolastica e selezionare il pulsante “Accedi”.

EsamE DI STaTo 2009-2010
| CICLO
Ti Trovi in invalsidt ' Esame di Stato - I Ciclo
Esame | CICLO

[H] Home page CONFERMA DATI PER L'ISCRIZIONE ALL'ESAME DI STATO

IN] Marmativa Istruzioni per l'iscrizione

[l Iscrizioni

ACCESSO ALLA CONFERMA DATI PER L'ISCRIZIONE : $
[D] Documentazione

[F] Finalita [nzerire il codice meccanografico dell'istituzione scolastica
[S] Struttura ed esempi di

prova

[R] Domande e risposte ESAME DI STATO - VISUALIZZA IL REPORT DELLA CONFERMA DEI DATI

[nserire il codice meccanografico dell'istituzions scolastica
[C] Contatti i .
[nserire la password scelta al momento della conferma del dati :

[A] Esame di Stato 2008-2009 | Password dimenticata? |

[B] Esame di Stato 2007-2008

[G] Gruppa di lavoro

Figura 1



La prima schermata del modulo d’iscrizione richiede I’inserimento o I’aggiornamento dei “Dati
anagrafici” dell’Istituzione scolastica considerando la SEDE PRINCIPALE (sede della Segreteria

e/o della Presidenza).

CONFERMA DATI PER L'ISCRIZIONE ALL'ESAME DI STATO 2009 - 2010 | CICLO

ISTITUZIONE SCOLASTICA RMICD00000

Dati anagrafici

Murnero di protocollo emesso dalla scuola con cui verrd archiviata [a registrazione
Istituto scolastico

Denominazione delllstituto
Indirizzo

CAP

Carrune

Provincia

) Telefono fcompreso di prefissa)
(E possibile inserire pit numeri di telefono separati da ™"

)
. Fax (compreso di prefisso)
[E possibile inserire pit numeri di fax separati da ")

Pasta elsttronica

Dirigente Scolastico

Dati di chi stz effettuando questa iscrizione

Scegliere una password di almeno SEI B) caratteri alfanumerici

Confermare la password immessa

STATALE

ISTITUTO COMPRENSIVO

Qualora Ulstitute non appartenesse alla categoria indicata, utilizzare il modulo Domande &
risposte.

ROMA

Qualora Ulstituto non appartenesse al comune indicato, utilizzare il module Domande & risposte.

R
Qualora Ulstituto non appartenesse alla provineia indicata, utilizzare il modulo Domande &
risposte.

Marre:

Soamore Conservare con cura la
| password immessa. La
pone password é necessaria

Cogrnore. per le future interazioni
«—— | colsito della Prova

Nazionale 2009/2010

[ Continua ]l Esci dall'iscrizione

Figura 2

Compilare accuratamente tutti i campi presentati, inserendo i dati richiesti.

Prestare particolare cura ed attenzione ai campi relativi all'indirizzo dell'lstituzione scolastica (se
senza numero civico scrivere “SNC”) e al codice di avviamento postale: tali dati sono
ESSENZIALI per recapitare gli strumenti (prove, manuali e moduli).

Controllare I’indirizzo di posta elettronica perché, al termine della procedura di conferma dati, nella
casella e-mail indicata arrivera la conferma dell’avvenuta registrazione con il riepilogo dei dati

inseriti.

Inserire il numero di protocollo con il quale archivierete I’iscrizione.
Se le informazioni riportate non corrispondono ai dati effettivi della scuola DEVONO essere

modificate.

Inseriti i dati in tutti i campi premere il tasto “Continua”.



Se con il primo accesso si raggiunge la seconda pagina del modulo, ma non viene terminata la
procedura d’iscrizione, negli accessi successivi si visualizzera quanto rappresentato in Figura 3,
prima di poter apportare modifiche o passare alla pagina successiva.

Sara possibile completare la registrazione dei dati solo inserendo la password indicata nel primo
accesso e premendo il pulsante “shlocca scheda” (nella Figura 3, cerchiato in rosso).

CONFERMA DATI PER L'ISCRIZIONE ALL'ESAME DI STATO 2009 -2010 1 CICLO

ISTITUZIONE SCOLASTICA RMICO00000

Dati anagrafici

almente effettuata -
d: ()| sbloccascheda

recedentemente scelta.

Figura 3

Nella seconda pagina “Registrazione plessi” vengono elencati tutti i plessi riconducibili
all’Istituzione principale.

Per ciascun plesso e richiesto di compilare una breve anagrafica e di registrare il numero di Classi
terze.

In calce alla registrazione dei plessi € richiesto di indicare la presenza o meno di Candidati esterni.
(Figura 4)

Registrazione plessi e segnalazione presenza candidati esterni

Attenzione: gqualora il numero dei plessi mostrato non fosse esatto si prega di contattarci utilizzando il modulo domande e risposte

Plesso: RMMMO0000D

| M Classi terze:

Denuminazione:l Indirizzo: | Cormune: | CAF‘:|

Candidati esterni

Ci sono candidati esterni (privatisti efo appartenenti a scuole non paritarie) che si sono iscritti
per sostenere IEsame di Stato presso il vostro Istituto?

Toma indietro ][ Continua ][ Esci dall'iscrizione

Figura 4

Tutti i plessi riconducibili all’Istituzione principale con attive classi di terza
secondaria di primo grado DEVONO essere elencati.

Qualora nella pagina non fossero elencati tutti i plessi o non ci fosse
corrispondenza tra i dati presentati nella pagina e quelli in possesso della scuola
contattare lo staff della Prova Nazionale 2009/2010 utilizzando il modulo
“Domande e risposte”, al quale si accede tramite la voce “Domande e risposte”
del menu laterale (Figura 1).

Inseriti i dati relativi a ciascun plesso, selezionare il pulsante “Continua” per proseguire.



Nella terza pagina “Registrazione classi” il sistema visualizza una griglia che consente di registrare
tutte le classi terze della scuola secondaria di primo grado dichiarate per ciascun plesso (Figura 5).
In dettaglio, per ogni classe, € necessario indicare:

* la sezione (riportare solo il nome della sezione e non la classe o l'anno, ad esempio
sezione: “A” e non sezione: “l1l A”);

* il numero di studenti;

* il numero di studenti disabili visivi;

ISTITUZIONE SCOLASTICA RMICO00000

Registrazione classi

Plesso: RMMMO00000 - INVALSI - VIA BORROMINI, 5 - FRASCATI

Classe n® 1 Sezione: Mumero studenti: [1 % Murnero disabili visivi: |0 |+
Clagse n®2 Sezione: Mumera studenti: |1 % Murmera disabili visivi: [0 %
Clazge n®3 Sezione: Mumero studenti: |1 (% Mumera digabili visivi: |0 v
Tarna indietra l - [ Cantinua ] - [ Esci dall'iscrizione
Figura 5

Se nella pagina rappresentata in Figura 4, é stata segnalata la presenza di candidati esterni, appare la
schermata in Figura 6, in cui vi é la possibilita di specificare il numero dei candidati esterni e se tra i
questi ci siano disabili visivi.

ISTITUZIONE SCOLASTICA RMIC000000

Registrazione classi e candidati esterni

Plesso: RMMMO00000 - INVALSI - VIA BORROMINI, 5 - FRASCATI

Classe n° 1 Sezione Mumero studenti: 1~ Mumero disabili visivi: 0 ~
Classe n® 2 Sezione Mumero studenti: 1~ Mumera disabili visivi: 0 =
Classe n® 3 Sezione MWumero studenti: 1 = Mumera disabili visivi: 0 =

Candidati esterni

Indicare il numero totale di candidati esterni (privatisti e/o appartenenti a scuole
nan paritarie) che si sono iscritti per sostenere 'Esame di Stato presso il vostro  Mumero studenti: 1 -

Numera disabili visivi - 0 =
Istituto
Toma indietro J s l Continua | | Esci dall'iscrizione
Figura 6

Inseriti i dati relativi a ciascuna classe e eventuali candidati esterni, selezionare il pulsante
“Continua” per proseguire.



Qualora - e solo nel caso in cui - fossero stati segnalati degli studenti disabili visivi, il sistema
visualizzera una pagina contenente una griglia con I’elenco dei disabili visivi con il dettaglio delle
classi alle quali essi appartengono (Figura 7).

Per ciascun disabile visivo sara necessario scegliere:

« il tipo di disabilita visiva (ipovedente o non vedente);
« il formato della prova (Fascicolo in formato standard, Braille o formato elettronico su file
MSWord, Prova ingrandita 24PT - Arial, Prova ingrandita 36PT - Arial).

Inseriti i dati relativi a ciascuno studente disabile visivo, selezionare il pulsante “Continua” per
proseguire.

ISTITUZIONE SCOLASTICA RMICO0000D

Reyistrazione disabili visivi
Plesso: RMMMO0000D - INVALSI - 1A BORROMINI, 5 - FRASCATI

Evertuali note

Sez A Tipo di disahilita visiva E' possibile richieders le prove per 'Esame di Stato nel sequenti farmati:
Disabile visivo n™ 1 Scegliere ¥ Scegliers v
Toma indietra ] [ Continua l [ Esci dall'iscrizione
Figura 7

Infine, qualora vi siano candidati esterni che sosteranno la prova, si dovra indicare se siano intere
classi di istituti non paritari (Figura 8). In caso affermativo e necessario inserire il Codice
Meccanografico dell’istituto di provenienza .

ISTITUZIONE SCOLASTICA RMICO00000

andidati esterni

Tra i candidati esterni iscritti presso il vostro I§tituto ve ne sono alcuni provenienti da Istituti non paritari®

| - NO O

Cluanti sono gli Istituti da cj provengono?

Inserire il meccanografico dellistituto di provenienza n® 1

Inserire il meccanografico dellistituto di provenienza n® 2

Tarna indietro l[ Continua l[ Escidall'iscrizione

Figura 8



A questo punto la procedura d’iscrizione e stata completata con successo, il sistema propone una
griglia con il riepilogo dei dati immessi (Figura 9).

E fondamentale stampare il riepilogo dei dati proposti e archiviarlo.

Il sistema provvedera comungdg ad inviare un riepilogo dei dati immessi inviando un messaggio
alla casella di posta elettronica registrata nel modulo d’iscrizione.

o conferma dati del: 28801/2010 15:14:40

La cornfer ma dei dati per I'lsNtuzione scolastica RMICO00000 & svwenuta con successa.
E' importante & OnEeniare questa paginga.
D=ti anagrafici

Mleccanografico | RkICOOO000

H® di protocolle emesso dalla seuala con cuiwerrd archiviata |a registrazione | 2005

Istituto seolastico | STATALE ISTITUTO COMPRENSMD

Lenominazione dell'lstituto | INWVALS]

Indirizzo | WA BORROMINI, 5 - Q0044

Comune | ROkA

Frovineia [ R,

Telefono [ 0G.2944985

Fax| 0694185179

Fosta elettronica | esameprimociclo@invalsi.it

Dirigente Scolastico |- -

Dati di chi ha effettuato 'izerizione |- -

D=ti del Plesso RMRMMOODO000

Denominazione: | IMWVALS]

Indirizze: | VIA BORROMINI, 5 - 00044

Comune: [ FRASCATI

Flesso: RMMMOOO000 dati della Classe n® 1

Sezione: | A

N® studenti: | 22

M® di studenti disabili wisivi presenti in questa classe [ 1

[rizabile wisivo presente in questa classe | n® 1

Tipa di dizabilitd wisiva | Ipowedente

Formato delle prove richiesto | 24pt

Fleszo: RAMMRMO00000 d=ti della Classe n® 2

Sezione: | B

M studenti: | 20

M® di studenti disabili wisivi presenti in questa classe |0

Flesso: RMMMODOO00 dati della Classe n® 2

Sezione: | T

N® studenti: | 25

M® di studenti disabili wisivi presenti in questa classe |0

Figura 9



Da questo momento e possibile visionare i dati inseriti accedendo alla pagina “Report della
conferma dei dati” alla quale si accede utilizzando il codice meccanografico dell’Istituzione
scolastica e la password scelta al momento dell’iscrizione e selezionando il pulsante “visualizza
report” (Figura 10, cerchiato in rosso).

Esame b1 Stato 2009-2010
I CICLO

INVALSI

Ti Trovi in inwalsi.it \ Esame di $tato - T Ciclo

Esame | CICLO
[H] Hoin pasie COMFERMA DATI PER LISCRIZIONE ALL'ESAME DI STATO
[N] Normativa Istruzioni per I'iscrizione
[D] Documentazione ACCESSO ALLA CONFERMA DATI PER L'ISCRIZIONE ;
[F] Finalita
Inserire il codice meccanografico dellistituzione scolastica |
[S] Struttura ed esempi di

ron

[1] Domande e risposte
ESAME DI STATO - VISUALIZZA IL REPORT DELLA CONFERMA DEI DATI

[G] Gruppo di lavoro

(] Contatt Inserire il codice meccanografico dell'istituzione scolastica | |

Inserire la password scelta al momento della conferma dei dati | |

[&] Esame di Stato 2008-2009

| Password dimenticata? |

isualizza report .

[B] Esame di Stato 2007-2008

Figura 10

In caso di password dimenticata & possibileattivare una procedura per il suo recupero.
Occorre selezionare il link “Password dimenticata?” e si visualizzera la schermata riprodotta di
seguito (Figura 11).

ESAME DI STATO - MODULO DI RECUPERO PASSWORD

MODULO DI RECUPERO PASSVWORD:

Il presente modulo permette il recupero della password scelta dallistituzione scolastica nel momento della conferma dati scuala.

La password recuperata verra inviata allindirizzo email confermato in fase di registrazione.

Istruzioni per il recupero della password:

(1) Inserire il codice meccanografico dellistituzione scolastica

(2) Inserire il codice automatico che si genera nel campo [ allinterno del campo n.2

(3) Cliccare sul bottone diinvio.

RICHIEDI PASSWORD:

Inserire il codice meccanografico dellistituzione scolastica 1)

Ricopiare nel campo n.2 il codice generato di seguito D per abilitare il bottone di invio: 2)

=

Figura 11



