
ISTRUZIONI 

per la compilazione del MODULO D’ISCRIZIONE 

all’Esame di Stato 2009-2010 I CICLO 
 
 
Prima della compilazione on-line è necessario raccogliere le seguenti informazioni: 
 
 codice meccanografico dell'Istituzione scolastica; 

 numero di protocollo con il quale l'Istituzione scolastica archivierà la pratica dell'iscrizione; 

 denominazione dell'Istituzione scolastica; 

 indirizzo completo dell'Istituzione scolastica; 

 numero di telefono, numero di fax ed indirizzo e-mail dell'Istituzione scolastica; 

 nome e cognome del Dirigente Scolastico; 

 nome e cognome di chi effettua l’iscrizione; 

 è necessario inoltre scegliere una password di almeno 6 caratteri (lettere e/o numeri) da 

utilizzare per interagire con il sito dell'INVALSI. 

 per ciascun plesso presentato dal modulo d’iscrizione: la denominazione, l’indirizzo completo, 

il codice di avviamento postale, il comune e il numero totale di classi terze dei plessi di scuola 

secondaria di primo grado; 

 per tutte le classi terze della scuola secondaria di primo grado, per plesso d’appartenenza, la 

denominazione di ciascuna sezione e il numero totale di studenti e, se presenti, il numero totale 

di studenti disabili visivi (ipovedenti e non vedenti); 

 per ciascun disabile visivo segnalato (sia esso “Studente” o “Candidato esterno”: il tipo di 

disabilità (se ipovedente o non vedente) e il tipo di prova scelta (se fascicolo formato standard, 

fascicolo in braille o formato elettronico MSWord). 

 la presenza o meno di “Candidati esterni” e il loro numero; 

 qualora vi fossero candidati esterni è necessario segnalare la provenienza o meno da istituti 

paritari. In caso affermativo bisogna inserire il Codice Meccanografico dell’Istituto di 

provenienza. 

 



Per accedere al modulo dell’iscrizione bisogna inserire il codice meccanografico dell’Istituzione 
scolastica e selezionare il pulsante “Accedi”. 
 
 

 
 
 
 

Figura 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



La prima schermata del modulo d’iscrizione richiede l’inserimento o l’aggiornamento dei “Dati 
anagrafici” dell’Istituzione scolastica considerando la SEDE PRINCIPALE (sede della Segreteria 
e/o della Presidenza). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 2 
 
 
Compilare accuratamente tutti i campi presentati, inserendo i dati richiesti. 
 
Prestare particolare cura ed attenzione ai campi relativi all'indirizzo dell'Istituzione scolastica (se 
senza numero civico scrivere “SNC”) e al codice di avviamento postale: tali dati sono 
ESSENZIALI per recapitare gli strumenti (prove, manuali e moduli). 
Controllare l’indirizzo di posta elettronica perché, al termine della procedura di conferma dati, nella 
casella e-mail indicata arriverà la conferma dell’avvenuta registrazione con il riepilogo dei dati 
inseriti. 
Inserire il numero di protocollo con il quale archivierete l’iscrizione. 
Se le informazioni riportate non corrispondono ai dati effettivi della scuola DEVONO essere 
modificate. 
Inseriti i dati in tutti i campi premere il tasto “Continua”. 
 
 

Conservare con cura la 
password immessa. La 
password è necessaria 
per le future interazioni 
col sito della Prova 
Nazionale 2009/2010 



Se con il primo accesso si raggiunge la seconda pagina del modulo, ma non viene terminata la 
procedura d’iscrizione, negli accessi successivi si visualizzerà quanto rappresentato in Figura 3, 
prima di poter apportare modifiche o passare alla pagina successiva.  
Sarà possibile completare la registrazione dei dati solo inserendo la password indicata nel primo 
accesso e premendo il pulsante “sblocca scheda” (nella Figura 3, cerchiato in rosso). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 3 
 
 
Nella seconda pagina “Registrazione plessi” vengono elencati tutti i plessi riconducibili 
all’Istituzione principale. 
Per ciascun plesso è richiesto di compilare una breve anagrafica e di registrare il numero di Classi 
terze. 
In calce alla registrazione dei plessi è richiesto di indicare la presenza o meno di Candidati esterni. 
(Figura 4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 4 
 
 
 
Tutti i plessi riconducibili all’Istituzione principale con attive classi di terza 
secondaria di primo grado DEVONO essere elencati. 
 
Qualora nella pagina non fossero elencati tutti i plessi o non ci fosse 
corrispondenza tra i dati presentati nella pagina e quelli in possesso della scuola 
contattare lo staff della Prova Nazionale 2009/2010 utilizzando il modulo 
“Domande e risposte”, al quale si accede tramite la voce “Domande e risposte” 
del menù laterale (Figura 1). 
 
Inseriti i dati relativi a ciascun plesso, selezionare il pulsante “Continua” per proseguire. 
 
 



Nella terza pagina “Registrazione classi” il sistema visualizza una griglia che consente di registrare 
tutte le classi terze della scuola secondaria di primo grado dichiarate per ciascun plesso (Figura 5). 
In dettaglio, per ogni classe, è necessario indicare: 
 

• la sezione (riportare solo il nome della sezione e non la classe o l'anno, ad esempio 
sezione: “A” e non sezione: “III A”); 

•  il numero di studenti; 
•  il numero di studenti disabili visivi; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 5 

 
 
 
Se nella pagina rappresentata in Figura 4, è stata segnalata la presenza di candidati esterni, appare la 
schermata in Figura 6, in cui vi è la possibilità di specificare il numero dei candidati esterni e se tra i 
questi ci siano disabili visivi. 
 

 
 

Figura 6 
 
 
Inseriti i dati relativi a ciascuna classe e eventuali candidati esterni, selezionare il pulsante 
“Continua” per proseguire. 
 



Qualora - e solo nel caso in cui - fossero stati segnalati degli studenti disabili visivi, il sistema 
visualizzerà una pagina contenente una griglia con l’elenco dei disabili visivi con il dettaglio delle 
classi alle quali essi appartengono (Figura 7). 
Per ciascun disabile visivo sarà necessario scegliere: 
 

• il tipo di disabilità visiva (ipovedente o non vedente); 
• il formato della prova (Fascicolo in formato standard, Braille o formato elettronico su file 

MSWord, Prova ingrandita 24PT - Arial, Prova ingrandita 36PT - Arial). 
 
Inseriti i dati relativi a ciascuno studente disabile visivo, selezionare il pulsante “Continua” per 
proseguire. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 7 
 
 
Infine, qualora vi siano candidati esterni che sosteranno la prova, si dovrà indicare se siano intere 
classi di istituti non paritari (Figura 8). In caso affermativo è necessario inserire il Codice 
Meccanografico dell’istituto di provenienza . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 8 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
A questo punto la procedura d’iscrizione è stata completata con successo, il sistema propone una 
griglia con il riepilogo dei dati immessi (Figura 9). 
 
È fondamentale stampare il riepilogo dei dati proposti e archiviarlo. 
 
Il sistema provvederà comunque ad inviare un riepilogo dei dati immessi inviando un messaggio 
alla casella di posta elettronica registrata nel modulo d’iscrizione. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 9 
 
 
 
 
 
 
 
 



Da questo momento è possibile visionare i dati inseriti accedendo alla pagina “Report della 
conferma dei dati” alla quale si accede utilizzando il codice meccanografico dell’Istituzione 
scolastica e la password scelta al momento dell’iscrizione e selezionando il pulsante “visualizza 
report” (Figura 10, cerchiato in rosso). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 10 
 
In caso di password dimenticata è possibile attivare una procedura per il suo recupero.  
Occorre selezionare il link “Password dimenticata?” e si visualizzerà la schermata riprodotta di 
seguito (Figura 11). 
 

 
Figura 11 


